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	SOLICITUD DE REVISIÓN DE LIQUIDACIÓN DE MATRÍCULA
	Versión: 05

	
	
	Fecha de Aprobación:
25-03-2026

	PROCESO: Gestión Bienestar Universitario



	ECHA DE RADICACIÓN
	DIA
	MES
	AÑO

	INFORMACIÓN PERSONAL DEL SOLICITANTE
Diligencie con una X según corresponda

	Nombres y Apellidos: 

	Documento de identificación T.I.__ C.C.__ C.E.__ Número:                       de:

	Identidad de Género: 
Masculino          _ __            Femenino          ___                  No Binario   ___ 

Transmasculino___             Transfemenino   ___                  Otro            ___                  


	Edad:
	
	Ingresos mensuales: $

	Semestre que cursa en el momento de presentar la solicitud:

	Programa académico:

	Correo electrónico institucional:

	Correo electrónico Personal:

	Diligencie la información correspondiente según su lugar de residencia

	Ciudad/ Municipio de residencia:
	

	Barrio (zona urbana):
	
	Vereda (zona rural):
	

	Dirección de residencia:
	

	Estrato socioeconómico:
	
	No. celular:
	

	INFORMACIÓN SOCIOECONÓMICA DEL SOLICITANTE
Diligencie con una x de quien depende económicamente

	Del estudiante
	

	De los padres u otra persona sin empleo
	

	De los padres u otra persona con empleo informal
	

	De los padres u otra persona con empleo formal
	

	Otra persona: ¿Cuál? 
	

	Ocupación:			       Ingresos mensuales: $
*ingrese la información de la persona de la cual depende económicamente

	Diligencie con una X su tipo de residencia

	En arriendo
	

	Crédito hipotecario, pago por cuotas o hipoteca
	

	Vive fuera de su núcleo familiar y no paga arriendo
	

	Vivienda propia familiar
	

	Otra ¿Cuál?
	

	Diligencie con una X, ¿tiene hijos?

	Sí ___   No ___ 
En caso que la respuesta sea afirmativa, especifique las edades:  

	Diligencie con una X, ¿es beneficiario/a del sistema de incentivos de la UPN (monitorias)?

	Sí ___   No ___ 
En caso que la respuesta sea afirmativa, especifique ¿cuál?: 

	Diligencie con una X, ¿Tiene hermanos que estudien en la UPN?

	Sí ___   No ___

	Valor base de la matrícula del semestre actual (sin carné ni seguro)
	$

	GRUPO ETNICO (Certificado)
Diligencie con una X el grupo étnico al que pertenece

	Afrocolombiano
	

	Indígenas
	

	Población Rom o Gitana
	

	Ninguna
	

	Otro ¿Cuál?
	

	DISCAPACIDAD (Certificado)
Diligencie con una X su condición de discapacidad

	Auditiva
	

	Visual
	

	Física
	

	Cognitiva
	

	Psicosocial
	

	Múltiple
	

	Ninguna
	

	Otro ¿Cuál?
	

	CONDICIÓN DE VULNERABILIDAD DEL ESTUDIANTE
Diligencie con una X su condición de vulnerabilidad

	Madre o padre cabeza de familia
	

	Huérfano/a
	

	Estudiante estado de embarazo
	

	Estudiante que no cuenta con ninguna red de apoyo económico ni familiar
	

	Ninguna
	

	POBLACIÓN DIFERENCIAL (Certificado)
Diligencie con una X el grupo diferencial al que pertenece

	Víctima del conflicto armado
	

	Víctima de algún tipo de violencia
	

	Padecimiento de enfermedad considerable
	

	Desmovilizado en proceso de reintegración
	

	Habitante de Frontera 
	

	Población LGBTIQ+
	

	Ninguna
	



Favor leer detenidamente los siguientes requisitos

Para tramitar las solicitudes de revisión de liquidación de matrícula se deben cumplir los siguientes requisitos: 

1. Contar con liquidación y recibo de pago por concepto de matrícula, cuyo valor debe ser superior al monto establecido por la Universidad como matrícula mínima vigente al momento de realizar la solicitud
2. No haber sido beneficiado del proceso de revisión de liquidación de matrícula en semestres anteriores.
3. No haber realizado proceso de Reintegro o Nueva Admisión en el semestre en que realiza la solicitud.
4. Estar a paz y salvo por todo concepto con la Universidad.

Según lo establecido en la Resolución 1057 de 2025, para realizar la solicitud de Revisión de Liquidación de Matrícula, el/la estudiante de pregrado deberá presentar los siguientes documentos ante la Subdirección de Bienestar Universitario:

1. Formato FOR-GBU-002 Solicitud de revisión de liquidación de matrícula, diligenciado en su totalidad.
2. Fotocopia ampliada del documento de identificación.
3. Copia del último recibo de pago de un servicio público (energía, agua o gas) donde se evidencie el estrato socioeconómico y la dirección de residencia del estudiante.
4. En caso de habitar en vivienda propia o familiar debe anexar, recibo de pago de un servicio público del último mes a nombre del estudiante o de un familiar que dé cuenta del lugar donde vive.
5. En caso de habitar en arriendo, anexar copia del contrato de arrendamiento, recibo de pago de los dos (2) últimos meses de arriendo del estudiante o de sus padres o un documento que dé cuenta del lugar donde vive.
6. En caso de que la vivienda tenga crédito hipotecario vigente, anexar los comprobantes de pago del estudiante o de sus padres.
7. Certificado laboral vigente de los padres, acudiente del estudiante o del estudiante si es el caso.
8. En caso de tener un contrato de prestación de servicios anexar certificación expedida por la respectiva entidad.
9. En caso de que el o la estudiante o acudiente trabaje de manera informal, presentar una carta en la que indique su situación laboral donde consten sus datos personales, funciones desempeñadas y tiempo de experiencia.
10. Documento que avale la condición diferencial del estudiante
· Negros, afrocolombianos, raizales o palenqueros
· Comunidad indígena
· Población Rrom
· Población gitana
· Población LGBTIQ+
11. Documento que avale condición de discapacidad
· Motora
· Visual
· Auditiva
· Cognitiva
· Múltiple
12. Documento que avale la condición de vulnerabilidad
· Padece una enfermedad que pone en riesgo la permanencia en la Universidad
· No cuenta con redes de apoyo
· Población víctima del conflicto armado
· Población en proceso de reincorporación
· Población desmovilizada
· Migrante
13. Documento que avale la condición familiar
· Estado de gestación por parte de la o el estudiante
· Persona cabeza de hogar
· Responsable de adulto mayor (padre o abuelos)
· Hermano (s) estudiando en un plantel educativo superior
14. Copia del recibo de matrícula del semestre para el cual presenta la solicitud.

Notas: 

· La subdirección de bienestar universitario se reserva el derecho de solicitar otro tipo de documentos para determinar la situación del estudiante y éste aceptará la visita domiciliaria por parte de un funcionario de la universidad, delegado para tal fin si es necesario.

· Las solicitudes que no anexen la documentación completa durante los días establecidos por la subdirección de bienestar universitario, no serán tenidas en cuenta para el estudio.

· Declaro que la presente información es veraz y verificable, cualquier falsedad en la información puede generar sanciones establecidas por el reglamento estudiantil y leyes colombianas vigentes.



	
	

	FIRMA DEL ESTUDIANTE
	*No. de folios anexados (cada hoja es un folio)



* El número de folios hace referencia al número de hojas de los documentos adjuntos.
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